
Handleiding aanvragen en bekijken van oudergesprekken 
 
Stap 1: Log in op de Zermelo WebApp  

1) Open een browser 
2) Typ ashramcollege.zportal.nl  
3) Voer uw inlognaam en uw wachtwoord in.  

(Deze gegevens zijn in december 2018 vanuit school naar u verstuurd. Wanneer u deze mail 
niet terug kan vinden, mail dan naar: roosterteam@ashramcollege.nl)  

4) Zet een vinkje bij ‘Ingelogd blijven’ 
5) Klik op inloggen  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Stap 2: aanvragen van oudergesprek 
Alle onderstaande stappen kunt u ook in het volgende instructiefilmpje terugvinden: 
https://www.youtube.com/watch?v=PQLZIDFHgi8 
 

1) Klik links bovenin op het menu 

 
 

2) Klik op ‘Ouderavonden’ 
3) Klik op de ouderavond waarvoor u aanvragen wilt doen 

 
 



 
4) Klik op ‘Gesprekken wijzigen’ 

 
 

5) U krijgt nu gespreksmogelijkheden te zien. U ziet hier ook hoeveel gesprekken u maximaal 
kunt aanvragen. Per kind kunt u één of meerdere keuzes maken. 

6) Klik in het selectievakje om een gesprek aan te vragen.  
7) Geef eventueel een toelichting voor de docent 
8) Klik op de groene knop ‘Gesprekken aanvragen’  

 
9) U kunt eventueel uw voorkeuren voor tijden opgeven. Swype hiervoor nog links, of klik op de 

tekst ‘voorkeuren’  

        
 



 
10) In dit scherm ziet u verschillende blokken van tijden staan. U kunt nu eventueel aangeven dat 

u een bepaald tijdsblok verhinderd bent:  

 
 

11) Eventueel kunt u ook nog een opmerking voor de roostermaker invoeren.  

 
12) Klik tot slot op ‘Voorkeuren opslaan’. De aanvraag is hiermee voltooid.  

 
Stap 3: Bekijken van het oudergesprekkenrooster 
U heeft in de brief van school terug kunnen vinden vanaf welke datum u het rooster voor de 
oudergesprekken kan bekijken. Om te zien wanneer u ingeroosterd bent doet u het volgende:  
 

1) U logt in via de WebApp (zie stap 1)  
2) Klik links bovenin op het menu en selecteer de ouderavond. Uw rooster wordt dan zichtbaar: 

 


